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Manuale rilasciato alle Organizzazioni Sindacali ai fini dell'accesso al Portale delle Casse Edili di 
Modena.  
 
 
L'utente "Sindacato" potrà accedere al sistema utilizzando i seguenti accessi: 
 
- http://www.cassaedileweb.it/ce_modena03/ (Cassa Edili ed Affini MO03) 
- http://www.cassaedileweb.it/ce_modena/  (Cassa Edili della Provincia di Modena MO00) 
 
o dal link presente nell’area riservata del sito delle Casse Edili di Modena 
www.cassedilimodena.it 
 
Indipendentemente dalla Cassa Edili con cui viene effettuato l’accesso, sono visibili quasi tutti i 
dati relativi all’altra Cassa.  
Gli unici dati visualizzabili solo nella cassa di competenza sono le ore denunciate per i lavoratori e 
gli importi.  
 
Impostati gli indirizzi sopra riportati l'utente visualizzerà la seguente maschera 
 
per Cassa Edili ed Affini (MO03): 
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Per Cassa Edile della Provincia di Modena (MO00): 
 

 
 
nella quale dovrà riportare le credenziali rilasciate dalle Casse Edili 
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Effettuato l'accesso l'utente potrà accedere ai seguenti servizi: 
 

 
 

Con il tasto a destra    è possibile effettuare il logout. 
 
A) Selezionando "DOCUMENTI" l'utente visualizzerà l'elenco dei lavoratori per i quali sono stati 
pubblicati sul portale i documenti emessi dalle Casse Edili di Modena a partire dal 1/1/2017.  
 

 
Nel rigo "Mostra documenti: Tipo" è possibile filtrare la tipologia di documento. 
Potrà essere inoltre selezionato  il lavoratore  prescelto  oppure si  potrà  effettuare la ricerca con 
l'apposita 
funzione  

Una volta selezionato il lavoratore con tasto dx si potrà aprire il file o potrà essere fatto il 
download. 
Cliccando inoltre sul nome del campo sarà possibile modificare l'ordine dei dati. 
 
N.B. 
Nell'archivio dei documenti sono visibili tutti i DOCUMENTI PUBBLICATI per entrambe le Casse 
Edili ad esclusione dei documenti relativi a: 
- Comunicazioni relative all'indennità sostitutiva APE per lavoratori ex dipendenti imprese fallite; 
- Comunicazioni relative a pratiche sospese e/o respinte per tutte le prestazioni. 
- CU 2017 relativo ai redditi 2016 
I documenti vengono pubblicati al momento della liquidazione della relativa prestazione e 
rimangono consultabili per 1 anno dalla data di pubblicazione.  
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N.B 
NEL CASO IN CUI I DOCUMENTI NON SI APRANO SU FINEST RA NUOVA è necessario 
attivare i popup secondo la seguente procedura: 
 

 
 
Togliere spunta in attiva blocco popup 
 
 
B) Selezionando "Lista persone" l'utente visualizzerà l'elenco dei lavoratori propri iscritti registrati 
in entrambe le Casse Edili di Modena 
 
In apertura di pagina è impostato il filtro lavoratori con iscrizione al Sindacato alla data di 
consultazione. 
 
Nel caso venga variata la data in "lavoratori verificati alla data", indicando una data precedente a 
quella della consultazione, vengono visualizzati anche i lavoratori non più iscritti al Sindacato per i 
quali non sarà possibile consultarne il dettaglio e la documentazione. 
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Importante ! 
Il sistema in apertura propone la visualizzazione di n. 500 lavoratori (in ordine alfabetico) con la 
possibilità di estendere la ricerca, spuntando la casella “carica tutti i lavoratori”. 

E' possibile inoltre effettuare l'esportazione dell'elenco dei lavoratori su foglio Excel    
 
Selezionando il lavoratore e cliccando "dettaglio" risultano disponibili le seguenti funzioni 
informazioni: 
 
1) Lavoratore 
2) Indirizzo 
3) Rapporti 
4) Ore 
5) Ape 
6) Importi 
7) Prestazioni 
 
Nelle videate sono presenti dei filtri con cui è possibile modificare le visualizzazioni. 
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1) Dettaglio del lavoratore. 
 
Dati anagrafici e bancari. La pagina raccoglie le principali informazioni riferite al lavoratore.         
E' possibile scaricare il modulo da utilizzare per la comunicazione / variazione dei dati anagrafici e 
bancari. 
 

 
2) Indirizzo. 
 
Viene visualizzato l'indirizzo del lavoratore in possesso delle Casse Edili di Modena 
E' possibile scaricare il modulo da utilizzare per la comunicazione / variazione dei data anagrafici e 
bancari. 
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3) Rapporti di lavoro. Riporta elenco di tutti i rapporti di lavoro dichiarati alle Casse Edili di 
Modena 
 

 
 
4) Ore dichiarate. Dato visibile solo nell'ambito della Cassa Edili di competenza. 
In presenza di lavoratore iscritto in entrambe le Casse Edili di Modena il dato dovrà essere 
completato effettuando l'accesso al sistema anche con l'utente rilasciato per l'altra Cassa Edili 
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5) Ore relative all'Anzianità Professionale Edile 
La pagina evidenzia la situazione registrata negli archivi delle Casse Edili di Modena a favore del 
lavoratore. 
Per visualizzare anche le ore dichiarate fuori dalla Provincia di Modena, estendere la ricerca con 
"tutte" nel campo "seleziona Cassa". Per visualizzare anche le ore dell'altra Cassa Edili di Modena è 
necessario effettuare l'accesso con l'utente previsto. 
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6) Importi dichiarati.  Dato visibile solo nell'ambito della Cassa Edili di competenza. 
In presenza di lavoratore iscritto in entrambe le Casse Edili di Modena il dato dovrà essere 
completato effettuando l'accesso al sistema anche con l'utente rilasciato per l'altra Cassa Edili. 
 

 
 
 
Legenda: 
 
Importo Dichiarato da Azienda= è l’importo dichiarato dall’impresa sulla Denuncia Mensile Mut 
 
Importo Versato da Impresa= è l’importo effettivamente pagato dall’Impresa 
 
Stato Importo=  
- “Liquidato”: la Cassa Edili ha già pagato il lavoratore.  
- “Da elaborare”: nel caso in cui l’importo sia versato dall’Impresa, verrà liquidato dalla Cassa Edili 
entro la fine del mese di novembre successivo (es. periodo 10/2017 – 09/2018 verrà liquidato nel 
mese di novembre 2018) 
 
N.B. l’importo è al lordo della trattenuta/adesione sindacale 
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7) Prestazioni 
La videata raccoglie elenco di tutte le prestazioni richieste e/o liquidate. 
E' presente una legenda per la descrizione dello "stato" della pratica. 
 
N.B. 
Per la visualizzazione delle domande di "Assegno di Studio" occorre nel campo "tipo testata" 
selezionare l'opzione  "nucleo". Per la visualizzazione delle pratiche respinte estendere la ricerca  
con "tutte" nel campo "Visualizza"   
 

 
ATTENZIONE !  
"L'importo liquidabile lordo" potrà essere diminuito per effetto di: 
- Trattenute di legge 
- Riproporzionamenti effettuati da parte delle Casse Edili previsti dai vigenti regolamenti 
 
 
NOTA: 
Con riferimento alla Cassa Edili della Provincia la liquidazione APE viene materialmente pagata 
solo a seguito del finanziamento del Fondo Nazionale (FNAPE).  
Nel periodo intercorrente tra la fase di calcolo e il pagamento la videata indica l'importo liquidabile 
ma non l'importo erogato. 
 
Per la prestazione "Accantonamento" è possibile visualizzare il dettaglio degli importi liquidati 
selezionando il pulsante "Dettaglio" 
 
 
 
 
 
 
 


